Team Verein + Verwaltung
Dienst Geschaftsfiihrung / Vorstand (Stand: Dezember 2022)
Dienstzeit fir Vereinsgeschaftsfiihrung gem. Vereinssatzung: 5 Jahre

Die rechtliche Vertretung des Vereins erfolgt in der Regel durch zwei Vorstandsmitglieder,
wobei ein Mitglied der/die Geschaftsfihrerin sein muss. (§ 6 Abs. 2 der Satzung)

Vorstandsaufgaben sind:
» Rechtliche Verantwortlichkeit (Kontrolle!) fir die Vereinstatigkeit,
insbesondere auch flr die Kassenfiihrung
* Erklarung gegeniber Behdrden (Finanzamt, Amtsgericht etc.)
Steuererklarung nach Aufforderung des Finanzamtes, mind. alle 3 Jahre
bei Wechsel im Vereinsvorstand: Antrag auf Anderung des Eintrags im
Vereinsregister
* Erklarung gegeniber Banken und Fihrung des EKS-Vereinskonto (lber
Kassenfiihrer/-in)
* Prifung und Verantwortung fir Vereinskasse:
Der/die Kassenfuhrer/-in hat alle 6 Monate einen Zwischenbericht
an den Vorstand des EKS-Vereins,
an das EKS-Dienstbiro und
an das Arbeitsmeeting der EKS-Gemeinschaft zu geben.
* Versicherungs- und sonstige Vertrage schliellen und abwickeln, das heilt:
ggfs. Anderungen mitteilen, z.B. sicherstellen, dass auch bei zunehmender
Meetingzahl ausreichender Versicherungsschutz besteht (Anzahl der Meetings
anpassen) ggfs. kiindigen
* Vertrage fur Tagungshauser, Meetingraume schliefsen und abwickeln, das heif3t:
ggfs. Anderungen mitteilen, z.B. Stornofristen einhalten, ggfs. kiindigen, incl.
finanzverantwortliche Unterstlitzung fir DLT-OrgaTeam (siehe auch DLT Orga-Team
Stichpunktliste)
* Durchfiihrung von Mitgliederversammlungen, mindestens 1 x jahrlich
incl. Einladung 6 Wochen vorher
incl. Pflege der Vereinsmitglieder-Liste

Der Vorstand hat unter Angabe der gewlinschten Tagesordnung mindestens 6 Wochen vor
der nachsten Mitgliederversammlung einzuladen. Von den anwesenden Teilnehmern der
Mitgliederversammlung muss eine/r den Antrag stellen, den Vorstand zu entlasten.

Alle Beschlusse der Mitgliederversammlung sind mit einfacher Mehrheit glltig.
Die Protokolle der Mitgliederversammlung sind von Protokollantin und Versammlungsleiterin
zu unterschreiben.
» Ubergabe von Satzung und Geschéftsordnung des Vereins zum Dienstbeginn
an neue DB-Mitglieder — daraus gehen Informationen zum Verein hervor

* Der/Die Geschaftsfihrerln muss Mitglied des Dienstbiros sein, das heisst:
Teilnahme an den Dienstburotreffen, Mitarbeit im Dienstbtiro nach Absprache



Ubergreifend (Entwurf) Stand teilweise August 2013

Fur alle Dienste gilt:

* Vereinsbeitritt. Satzung des Vereins EKS. Einhaltung der Traditionen

+ Ubergabe: - Vereinssatzung,

— Startermappe mit Beschlussmappe,

— Unterlagen des Vorgangers

* Dienstzeit 2 Jahre + max. 3 Jahre Verlangerung (Geschaftsfihrung 5 Jahre)
* Anwesenheitspflicht bei Arbeitsmeeting der EKS Gemeinschaft

» Kostenerstattungen gem. Beschlusslage

« Einhaltung der Traditionen und Schritte

Der Verein ,EKS — Erwachsene Kinder von suchtkranken Eltern und Erziehern —
Interessengemeinschaft e.V.“ ist juristischer Tragerverein fiir die Gemeinschaft der ,EKS —
Erwachsene Kinder von suchtkranken Eltern und Erziehern® in Deutschland. Der Verein
bildet den Rahmen fur die Diensterfullung (Finanzierung, Haftungsbeschrankung). Daher
ist ein EKS Dienst mit der Vereinsmitgliedschaft verbunden. (Satzung)

Bei Dienstantritt werden mind. die folgenden Unterlagen ausgehandigt: Satzung und
Geschéaftsordnung des Vereins (von Geschaftsfihrung); aktuelle Startermappe mit
Dienstbeschreibungen und Beschlussmappe (von OA). Daraus gehen Informationen zum
Dienst hervor.

Es wird gewinscht, dass alle Mitglieder des Dienstbiros an den Arbeitsmeetings im
Rahmen des DLT teilnehmen.

Die vorliegenden Dienstbeschreibungen geben einen Uberblick tiber die Aufgaben der
EKS Dienste. Vertretungen oder Verschiebungen werden innerhalb der Teams oder
innerhalb des DB nach Bedarf vereinbart. Selbstverstandlich kann innerhalb des
Dienstblros um Hilfe gebeten werden. Uber die Grenzen des eigenen Dienstes hinaus
konnen freiwillige Aufgaben Gbernommen werden (Arbeitsmeeting DB, 2010/117?)

Die Mitglieder des Dienstbiros verpflichten sich zur Einhaltung der Traditionen und
Schritte (2005-07 Blankenberg Antrag 7)



